Prefeitura Municipal de Goiabeira— MG
Rua Pinheiro, 44 - Telefax: (33) 3262-1113. Cep: 35.248-000
E-mail: licita.comprasgoiabeiramg@gmail.com
CNPJ: 01.615.421/0001-90

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 028/2024
DISPENSA N° 008/2024

01 - SETOR SOLICITANTE:

Secretaria Municipal de Administracao.

02 — PROPOSTAS ADICIONAIS:

2.1. SERAO CONSIDERADOS OS ORCAMENTOS APRESENTADOS ATE AS 16:00
HRS DO DIA 22 DE JULHO DE 2024, JUNTO A PREFEITURA MUNICIPAL DE
GOIABEIRA, DO MUNICIPIO DE GOIABEIRA DE LICITACOES E COMPRAS, A RUA
PINHEIRO, 44, GOIABEIRA/MG ou ATRAVES DOS E-MAILS:
LICITA.COMPRASGOIABEIRAMG@GMAIL.COM.

2.3 - REFERENCIA DE TEMPO: Horéario de Brasilia.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: WWW.GOIABEIRA.MG.GOV.BR .

2.4 - Contato: Central de Compras e Licitacdo — Tel. (33) 3262-1113 - e-mail:
licita.comprasgoiabeiramg@gmail.com.

2.5 - AGENTE DE CONTRATACAO RESPONSAVEL: Atila Michel Miranda da Silva.

03 - FUNDAMENTO LEGAL:

3.1 - O objeto aviso de contratacao direto tem amparo legal disposto no artigo 75, inciso
II, da Lei Federal n® 14.133/21 e altera¢cdes posteriores.

04 - OBJETO:

4.1. Contratacdo de entidade, fundacdo ou empresa especializada para planejamento,
organizacdo e realizacdo de Concurso Publico para selecdo de candidatos para
provimento de vagas de cargos efetivos em diversas areas. A empresa contratada ficara
responsavel pela elaboracdo das provas, sendo elas: Prova escrita, préatica e titulos, de
acordo com decisao da Prefeitura; Elaboracéo de editais; Convocagéo para as provas;
Impressédo e empacotamento de provas; Coordenacdo e correcdo das provas escritas
(Através Equipamentos de Leitura Otica), provas préaticas, apresentacdo do resultado;
Respostas a eventuais recursos, e contratacao de fiscais, para atender a demanda da
Prefeitura Municipal de Goiabeira.

05 - DETALHAMENTO DO OBJETO E VALOR ESTIMADO:

4.1. Os servicos devem ser iniciados no més de agosto. O valor estimativo da contratagao
é R$ 49.800,00 (quarenta e nove mil e oitocentos reais), previstos para o exercicio de
2024. Esse foi o preco proposto pela empresa MB GESTAO PUBLICA LTDA, CNPJ:
04.597.723/0001-70, que é o menor preco apresentado.
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PROVIMENTO DE VAGAS DE CARGOS EFETIVOS EM
DIVERSASNAREAS, DE ACORDO COM QUANTITATIVOS
E CONDICOES PREVISTAS NO TERMO DE REFERENCIA.

Item Descricdo dos servicos Valor R$
CONTRATACAO DE INSTITUTO, FUNDACAO OU
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E REALIZACAO DE CONCURSO

01 PUBLICO PARA SELE(;AO DE CANDIDATOS PARA | R$ 49.800,00

06 — TERMO DE REFERENCIA (COPIA):

6.1.:

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO
1.1. CONTRATACAO DE ENTIDADE, FUNDACAO OU EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO
PARA SELECAO DE CANDIDATOS PARA PROVIMENTO DE VAGAS DE CARGOS
EFETIVOS EM DIVERSAS AREAS. A EMPRESA CONTRATADA FICARA
RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DAS PROVAS, SENDO ELAS: PROVA ESCRITA,
PRATICA E TITULOS, DE ACORDO COM DECISAO DA PREFEITURA; ELABORACAO
DE EDITAIS; CONVOCACAO PARA AS PROVAS; IMPRESSAO E EMPACOTAMENTO
DE PROVAS; COORDENACAO E CORRECAO DAS PROVAS ESCRITAS (ATRAVES
DE EQUIPAMENTO DE LEITURA OTICA), PROVAS PRATICAS; APRESENTACAO DO
RESULTADO; RESPOSTAS A EVENTUAIS RECURSOS, E CONTRATACAO DE
FISCAIS, PARA ATENDER A DEMANDA DA PREFEITURA MUNICIPAL DE GOIABEIRA,
CONFORME DESCRICAO DOS CARGOS QUE SERAO DISPONIBILIZADOS E
QUANTITATIVOS DE VAGAS ESPECIFICADOS NESSE TERMO DE REFERENCIA.

e 1.2-DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO:
e 1.2.1 — A descricdo detalhada encontra-se na tabela abaixo:

PROVIMENTO DE VAGAS DE CARGOS EFETIVOS EM
DIVERSAS~AREAS, DE ACORDO COM QUANTITATIVOS
E CONDICOES PREVISTAS NO TERMO DE REFERENCIA.

Item Descricdo dos servicos Valor R$
CONTRATACAO DE INSTITUTO, FUNDACAO OU
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E REALIZACAO DE CONCURSO

01 |PUBLICO PARA SELECAO DE CANDIDATOS PARA| R$ 49.800,00

1.2.2 - Os servicos devem ser iniciados no més de agosto. O valor estimativo da
contratacdo é R$ 49.800,00 (quarenta e nove mil e oitocentos reais), previstos para o
exercicio de 2024. Esse foi o preco proposto pela empresa MB GESTAO PUBLICA
LTDA, CNPJ: 04.597.723/0001-70, que € o menor preco apresentado.
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2 - DETALHAMENTO DAS VAGAS/JUSTIFICATIVA
2.1. Descrigcao dos cargos que serao disponibilizados:

CARGO NIVEL ESCOLARIDADE N° VAGAS
AJUDANTE DE OBRAS E .
SERVICOS Alfabetizado (LM 331/2013) 07
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Ensino Médio (LM 331/2013) 15
AUXILIAR DE SERVICOS .
GERAIS Alfabetizado (LM 331/2013) 07
Graduacé&o em nivel superior;
ou Graduacdo de nivel
MONITOR DE ATIVIDADE DE | superior em curso,
TEMPO INTEGRAL comprovada 09

guadrimestralmente, a
regularidade de frequéncia e
matricula. (LM 420/2019)

Ensino fundamental completo

MOTORISTA CNH D (LM 331/2013) 05
- Superior — Normal Superior

PROFESSOR I-I L 20112000 05

SERVENTE ESCOLAR Ensino fundamental 10

incompleto (LM 331/2013)

2.2. Justificativa: A contratacdo se justifica pela necessidade de prover os cargos
publicos diante da inexisténcia de certames vigentes para os cargos elencados nesse
Termo de Referéncia. Os cargos, evidenciados sao imprescindiveis para o
funcionamento dos servicos publicos na Prefeitura, que atualmente ndo dispde de
pessoal qualificado para elaborar e conduzir 0 concurso com sua propria equipe e por
isso, torna-se imprescindivel a contratacdo de terceiros com expertise na area.

3 - OBJETIVO

3.1. O Concurso Publico destina-se a regularizacdo de diversos cargos publicos do
qguadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Goiabeira, que hoje estdo ocupadas por
contratados ou estao vagos, ficando assim justificada a realizacdo do presente Concurso
Publico.

4 — FORMA DE CONTRATACAO:

4.1 - Modalidade de Aquisicao: Dispensa eletronica, previsto no artigo 75, Il da lei
14.133/2021.

4.2 - Tipo de Licitagdo: Menor Preco.

4.3 - Informagdes Essenciais:

4.3.1 -Exclusividade/Beneficio ME/EPP: havera exclusividade de participacdo
conforme Lei 123/2006.

4.3.2 - Participacédo de Consdércios ou Empresas Estrangeira: ndo sera permitida a
participacdo de Consorcios e empresas estrangeiras, considerando que se trata de item
comum de mercado, perfeitamente pertinente e compativel para empresas atuantes do
ramo licitado. E bastante comum a participacdo de empresas de pequeno e médio porte,
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as gquais, em sua maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacéao técnica
e econdmico-financeira, condi¢cdes suficientes para a execucdo de contratos desta
natureza, o que nao tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

5 - DA CLASSIFICACAO DO OBJETO:

5.1 - Os bens e servicos a serem adquiridos possuem natureza comum pelo fato de sua
escolha poder ser feita tdo somente com base nos precos ofertados face as
especificacdes usuais e ndo necessitam de avaliagdo minuciosa, pois sdo encontrados
facilmente no mercado.

5.2 - E considerado bem comum, nos termos do inciso Xl do art. 6° da Lei 14.133 de

2021:
"Xl - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrbes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado;"

5.4 - A execucdo do contrato ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragcédo, vedando-se qualquer relagéo entre entes que caracteriza
pessoalidade e subordinacéo direta.

6 - FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR:

6.1 - Com fundamento no inciso Il do Art. 75 da Lei n°14.133/2021, e mediante a
utilizacdo do Sistema de Dispensa de Licitagcdo, com base no Decreto n.° 070 de
17/02/2022 - Dispbe Sobre a Contratacdo Direta de que trata a Lei n.° 14.133/21,
sera selecionada empresa que apresente 0 menor preco para a contratacao objeto deste
termo de referéncia.

7 - INSCRICOES, LOCAIS DE PROVA E ESTIMATIVA DE CANDIDATOS

7.1. Inscricbes

7.1.1. Sera de responsabilidade da Contratada a realizacdo das inscricdes para o
Concurso Publico, conforme especificado nos subitens a seguir.

7.1.2. As inscricbes deverao ser realizadas via Internet, por um periodo de até 30 (trinta)
dias, a ser determinado pela Comisséo especial a ser criada pela Prefeitura, devendo a
Contratada disponibilizar aos candidatos para impressao:

a) O Edital do Concurso Publico;

b) O comprovante de inscri¢ao;

c¢) O boleto bancério para pagamento da taxa de inscri¢ao;

d) O conteudo programatico;

e) A descri¢céo do Cargo pretendido;

f) Opcéo de reimpresséo do comprovante de inscricéo e do boleto bancario.

7.1.3. No processo de realizacao de inscricdo, deverdo ser solicitados, obrigatoriamente,
0s seguintes dados:

a) Nome completo do candidato;

b) Data de nascimento;

c) Cargo pretendido;

d) R.G,;

e) C.P.F;
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f) Endereco completo, telefone fixo, telefone celular e e-mails;

g) ldentificacdo de solicitacdo de reserva de vagas para candidatos portadores de
necessidades especiais;

h) Necessidades de banca especial, prova diferenciada ou adaptagédo do ambiente para
portadores de necessidades especiais.

7.1.4. A Contratada devera disponibilizar atendimento virtual e telefénico, através de
central de apoio ao candidato para fins de esclarecimentos, para a realizagcdo das
seguintes atividades:

a) Servico de inscri¢ao;

b) Prestacéo de informacgdes aos candidatos;

c) Fornecimento de orientagdes gerais;

d) Recebimento dos requerimentos de isencao da taxa de inscri¢ao.

7.1.5. A central devera funcionar aos candidatos desde o lancamento do Edital até a
entrega do Resultado Final para Homologacéao.

7.1.6. O pagamento da taxa de inscricdo devera ser feito unicamente por intermédio de
boleto bancario, identificado com codigo da Federacdo Brasileira de Bancos —
FEBRABAN.

7.1.7. Os boletos bancérios deverdo ser emitidos por banco indicado pela Contratante,
devendo os recursos ser creditados integralmente em conta corrente especifica do
municipio de Goiabeira.

7.1.8. O custo do boleto bancério correra por conta do municipio.

7.1.9. As provas de concurso publico deverdo ocorrer em data a ser informada
previamente a fiscalizacao, para planejamento dos locais.

7.2. Provaveis locais de realizacdo das provas

7.2.1. Constitui obrigacdo da Prefeitura disponibilizar os possiveis locais onde serdo
realizadas as Provas em todas suas etapas, cabendo a Contratada assumir a logistica
necessaria e adequada realizagcéo das provas.

7.2.2 Em caso de provas praticas a Prefeitura devera disponibilizar local, maquinas e
materiais necessarios.

7.3. Estimativa de Candidatos Concurso

A estimativa de candidatos sera por conta e risco da contratada, considerando que
havera candidatos de varios outros municipios da regido e do Estado de Minas, além de
outros Estados.

8. Obrigagbes da Contratante

8.1. Fiscalizar a execucdo do contrato, o que nado fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da Contratada pelo perfeito cumprimento das obrigagbes estipuladas,
nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades
constatadas;

8.2. Comunicar a Contratada qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos
servigos, fixando-lhe, quando ndo pactuado nesse contrato, prazo para corrigi-la;

8.3. Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a vigéncia do contrato;
8.4. Arcar com as despesas de publicacao dos extratos no Diério Oficial do Estado e em
outros meios;
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8.5. Aplicar as penalidades regulamentares e contratuais;

8.6. Receber, apurar e solucionar eventuais queixas e reclamacdes, cientificando a
Contratada para as devidas regularizacoes;

8.7. Efetuar o pagamento no prazo convencionado;

8.8. Assegurar, respeitadas suas normas internas, o acesso do pessoal da Contratada
aos locais de trabalho, desde que devidamente identificados por meio de crachés;

8.9. Disponibilizar as Leis, informacdes e dados necessarios as execucoes dos trabalhos
pela Contratada;

8.10. Constituir Comisséo Especial para conduzir diretamente todas as tarefas alusivas
ao Concurso Publico;

9. Obrigacbes da Contratada

9.1. Organizar e realizar o Concurso Publico, e orientar os procedimentos junto ao
FISCAP-TCEMG,;

9.2. Comprometer-se, conforme imp0&e a ética profissional, a ndo revelar o conteudo das
provas, a quem quer que seja antes da realizacdo das mesmas;

9.3. Conhecer e observar o disposto na Lei Organica do Municipio, no Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais e demais legislacfes correlatas;

9.4. Elaborar o cronograma geral de trabalho, com planejamento geral detalhado
incluindo todos os procedimentos a serem adotados no que concerne a execucao dos
servicos, e obter sua aprovacao pela Prefeitura de Goiabeira. Este cronograma devera
conter planejamento minimo que discrimine e detalhe todos os procedimentos adotados
relativamente a:

a) Inscricdo dos candidatos, critérios para elaboracdo de contetdos e questdes das
provas;

b) Confecgcéo dos cadernos de provas e folhas de respostas, reproducdo do material,
logistica e aplicacdo das provas;

c) Métodos de seguranca a serem empregados para a identificacdo dos candidatos, para
elaboracao aplicacao e avaliacao das provas;

d) Divulgacéo dos resultados das provas, encaminhamento de recursos, apreciagdo dos
recursos, servicos de informacéo e apoio aos candidatos; e

e) Emitir parecer sobre os recursos e as impugnacdes do edital, auxiliando a Comissao
do Concurso Publico.

9.5. Elaborar o edital do Concurso Publico, incluindo, naquilo que couber, todos os
elementos normativos a ele afetos. A minuta do edital e de seu extrato, bem como de
todos os avisos pertinentes ao Concurso Publico, deve ser previamente apresentada a
contratante para aprovagao.

9.6. Do edital constara, no minimo, sem prejuizo de outros itens convenientes ou
necessarios ao bom andamento do Concurso Publico o seguinte:

| — Predmbulo contendo a identificagdo do 6rgéo ou entidade que promove o Concurso
Pudblico, descricdo sucinta do objeto, a legislacdo regulamentadora da matéria e
indicacao da instituicdo realizadora do certame;

Il — Objeto e finalidade do Concurso Publico;
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Il — Descricdo dos cargos oferecidos no Concurso Publico, com a respectiva
especificacdo, area de atividade, indicando o nimero de vagas oferecidas, vencimento
e jornada de trabalho;

IV — Referéncia expressa, no corpo do edital, da legislagdo regulamentadora da matéria
e do percentual de cargos reservadas as pessoas portadoras de deficiéncia, bem como
0s critérios para sua admissao, indicacdo do respectivo quantitativo nUmero, por cargos,
no quadro relativo as vagas oferecidas;

V — O regime juridico a que serd submetido o candidato;

VI — Descricéo das atribuicoes;

VIl — Indicagdo do nivel de escolaridade exigido;

VIII — Indicagéo precisa dos locais, horarios e procedimentos de inscricdo, bem como
das formalidades para sua confirmacao;

IX — Valor da taxa de inscricdo e hipoteses de devolucdo em casos de cancelamento,
suspensao ou anulacédo do Concurso Publico;

X — Hipdteses de isencéo de taxa de inscricdo e orientacdes para apresentacédo do seu
requerimento, conforme legislacao aplicada;

XI — Indicagdo da documentacdo a ser apresentada no ato de inscricdo e quando da
realizagéo das provas, bem como do material de uso ndo permitido nessa fase;

XII — Enunciacgéo precisa das disciplinas das provas e dos eventuais agrupamentos de
provas;

XIII - Indicacéo da provavel data de realizacdo das provas ou de sua publicacéo;

XIV — Numero de etapas do Concurso Publico, com indicacdo das respectivas fases, seu
carater eliminatorio ou classificatorio;

XV — Formas de publicidade das listagens de classificacao final e parcial, se houver;
XVI — Fixacdo dos critérios de classificacdo e de desempate, observando-se, como
primeiro critério de desempate, o disposto na Lei Federal 10.741/2003;

XVII — Fixacao do prazo de validade e da possibilidade de prorrogacéo; e

XVIII — Disposi¢Oes sobre o0 processo de elaboracao, apresentacao, julgamento, decisédo
e conhecimento do resultado de recursos e fixacdo de prazos para sua interposicdo em
cada etapa.

9.7 Elaborar o contetudo programatico para todos os cargos.

9.8. Processar as inscricdes de forma informatizada, através de equipamentos proprios
da Contratada.

9.9. Atender e esclarecer davidas dos candidatos e interessados mediante telefone, e e-
mail, disponibilizando recursos humanos. Os contatos devem constar no edital.

9.10. Inserir nos editais disposi¢cfes relativas a reserva de vagas para pessoas
portadoras de necessidades especiais, nos termos da lei, bem como adaptar as provas
e locais de sua realizacdo de acordo com as necessidades declaradas por candidatos
com esse perfil.

9.11. Montar banco de dados dos candidatos, contendo todas as informagdes colhidas
nas inscricbes, bem como aquelas produzidas ao longo do Concurso Publico.

9.12. Sempre que a Prefeitura assim requisitar a Contratada devera entregar copia do
banco de dados.

9.13. Entregar, imediatamente apés conclusdo do Concurso Publico,
independentemente de solicitacdo, uma copia completa do banco de dados.
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9.14. Nao usar as informacdes do banco de dados para nenhum outro fim.

9.15. Providenciar a lista de presenca para assinatura dos candidatos em ordem
alfabética, com o respectivo nimero de identidade ou de outro elemento que identifique
o candidato.

9.16. Confeccionar, reproduzir, aplicar e corrigir as provas, responsabilizando-se pelo
mais absoluto sigilo, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, sendo
que a correcdo das Provas Objetivas devera ser feita por meio de processamento
eletronico.

9.17. Fornecer a contratante relacdo dos candidatos aprovados, em ordem alfabética, na
primeira e demais fases, contendo, no minimo, o cédigo, nimero de inscricdo e nome do
candidato, bem como a média final para publicacdo, devidamente assinadas pela
Contratada.

9.18. Responsabilizar-se, através de profissionais legalmente habilitados, pelo
atendimento, recebimento, conhecimento, exame, parecer e decisdo dos recursos
interpostos pelo candidato dentro do prazo legal, relativos: (a) ao indeferimento de
inscricdo; (b) ao indeferimento do requerimento para concorrer a vaga reservada a
portador de deficiéncia; (c) ao indeferimento da solicitacdo de condicbes especiais de
prova; (d) as questdes das provas; (e) aos gabaritos oficiais preliminares das questoes;
(f); a andlise de titulos; (g) aos resultados dos Certames; (h) quaisquer outras situacdes
controversas.

9.19. Fornecer todos os impressos a serem utilizados nas fases do Concurso Publico,
com boa qualidade de impresséo.

9.20. Encaminhar os atos a comissédo do Concurso Publico ou autoridade indicada pela
Contratante para aprovacao.

9.21. Fornecer toda méo de obra necessaria a fiel e perfeita execucéo dos servicos, que
nao tera nenhum vinculo empregaticio com o municipio de Goiabeira.

9.22. Responsabilizar-se por todo pessoal necessario a coordenacao e realizacdo de
todas as fases do Concurso Publico.

9.23. Realizar as provas em todas suas etapas.

9.24. Disponibilizar embalagens lacraveis para recolhimento de celulares dos candidatos
e utilizar detectores de metais para inibir a utilizacdo de aparelhos eletrénicos.

9.25. Atender aos chamados a prestacdo dos servicos pontualmente, conforme
estabelecidos no nesse Termo de Referéncia.

9.26. Executar conforme a melhor técnica, os servicos contratados, obedecendo
rigorosamente, as instru¢des, especificagbes e detalhes aplicAveis aos servigos,
especialmente aquelas definidas nesse Termo de Referéncia, seus anexos e na
legislagéo aplicavel, responsabilizando-se por sua plena execucao independentemente
dos motivos que eventualmente redundarem na falta de seus empregados.

9.27. Manter, durante toda vigéncia contratual, todas as condicfes de habilitacdo em
compatibilidade com as obrigacbes por ele assumidas, devendo comunicar a
Contratante, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutencao
do contrato.

9.28. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas relacionadas a
execucao do objeto, ndo acarretando ao municipio nenhuma responsabilidade quanto as
despesas advindas da contratacgéo.
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9.29. Organizar as folhas de respostas e exemplares do caderno de questdes e
encaminhar toda a documentacgédo referente ao Concurso Publico para arquivo publico
do municipio.

9.30. Contratar bancas para elaboracgéo e revisao das questdes de provas, que deverao
ser compostas por profissionais especialistas de notoério saber e ilibada reputacéo.
9.31. Disponibilizar os gabaritos de respostas das provas, bem como exemplares de
todas as provas em até 48 (quarenta e oito) horas, contados do dia e hora em que se
previu o término de sua aplicacao.

9.32. Acondicionar e lacrar os cadernos de provas, guardando-os em ambientes
seguros.

9.33. Transportar as provas em envelopes lacrados para os locais designados, que
somente serdo abertos na presenca dos candidatos.

9.34. Disponibilizar equipe para aplicacdo das provas.

9.37. Cumprir dentro dos prazos estabelecidos, as obrigacbes assumidas.

9.38. Permitir e facilitar a fiscalizagcdo ou a supervisdo da Prefeitura a inspecdo dos
servicos, em qualquer dia e horario, devendo prestar todos os esclarecimentos
solicitados.

9.39. Disponibilizar cartdo definitivo de inscricdo, em que deverdo constar no minimo a
data e local da realizac&o das provas.

9.40. Reunir-se com a equipe da Contratante, quando convocada reunido, para tratar de
assuntos pertinentes ao certame.

9.41. O transporte das Provas Objetivas do local de impressao, até o local de aplicacgéo,
devera ser realizado, com extrema seguranca, tendo como requisitos minimos:

9.41.1. Todas as provas separadas por sala e acondicionadas em envelopes lacrados e
opacos;

9.41.2. Todos os envelopes deverdo ser acondicionados em malotes de lona, por
unidade de aplicacéo, sendo que esse malote devera ser lacrado com lacre e que seja
possivel a conferéncia por parte dos integrantes da comisséo, atestando que o malote
nao foi violado durante o transporte até a unidade de aplicacéo.

9.42. A Contratante, poderd proceder com visitas para atestar se a Contratada tem
condicdes fisicas e de seguranca para promover a organizacdo e manter a total
seguranca e sigilo das informacg@es, minimamente necessarias.

10. Das provas

10.1. Serédo de responsabilidade da Contratada a organizacao e realizacéo de todas as
etapas referentes as provas.

10.2. As provas objetivas deverdo ser constituidas de questdes objetivas, de multipla
escolha, com 04 (quatro) alternativas diferentes, com apenas uma opg¢ao correta.

10.3. As provas devem ser compostas por no minimo 40 questdes, sendo que dessas,
no minimo 40% sera destinada aos Contetdos de Conhecimentos Especificos de cada
cargo.

10.4. E de responsabilidade da Contratada a elaborac&o do contetido programatico, os
quais deverédo ser e aprovados pela Comissao encarregada do concurso na Prefeitura.
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10.5. A correcdo das provas devera ser realizada por meio de leitura
eletrOnica/automatizada, sendo que os cartdes-respostas deverdo ser devidamente
personalizados com os dados pessoais do candidato e cargo pretendido.

10.6. As provas de titulos deverdo pontuar Titulo de Doutorado; Mestrado e
Especializacao;

10.7. As provas praticas, para 0s cargos que se apliquem, guardaré pertinéncia com as
atribuicdes dos cargos.

10.8.

10. 8.1. A Contratada devera disponibilizar, em cada um dos locais de realizacado das
provas, profissionais devidamente habilitados e capacitados para o desenvolvimento das
seguintes atividades e quantidades:

a) 02 Aplicadores de provas, para salas com mais de 30 (trinta) candidatos;

b) 01 Coordenador em cada unidade de aplicacao;

c) 01 Auxiliar de Coordenacédo em cada unidade de aplicacéo;

d) 01 fiscal de corredor/volante para cada 4 salas de aplicacao;

e) 01 coordenador geral, que devera gerenciar toda aplicacdo em loco.

10.9. Sera de responsabilidade da Contratada o recrutamento, selecdo, treinamento,
coordenacdo e pagamento dos fiscais, examinadores, e demais profissionais
necessarios para realizacéo das provas.

11 - DA SUBCONTRATACAO:
11.1 - Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

12 - ALTERAQAO SUBJETIVA:

12.1 - E admissivel a fus&o, ciséo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracéo.

13 - DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGAO:

13.1 - Seréa designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e
determinando o que for necessério a regularizacéo de falhas ou defeitos observados.
13.2 - A fiscalizagdo de que trata este item n&do exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.3 - O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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14 - LIQUIDACAO E PAGAMENTOS A CONTRATADA:

14.1 - A nota fiscal, e/ou fatura, devera ser emitida em nome do Org&o Contratante e
sera precedida do recebimento definitivo dos materiais, conforme este termo de
referéncia.

14.2 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéao da regularidade fiscal.

14.3 - O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) - O prazo de validade;

b) - A data da emisséo;

c) - Os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) - O periodo de prestacao dos servicos;

e) - O valor a pagar; e

f) - Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

14.4 - Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar sé-
a ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante;

14.5 - O pagamento do objeto ocorrer4 em até cinco dias Uteis contados do atesto da
nota fiscal ou fatura e consequente formalizacdo do recebimento do objeto, mediante
crédito em conta corrente.

14.6 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

14.7 - Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.8 - Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

15 - SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES):

15.1 - Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcoes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

15.1.1 - dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

15.1.2 - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

15.1.3 - Dar causa a inexecucao total do contrato;

15.1.4 - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

15.1.5 - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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15.1.6 - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7 - ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

15.1.8 - apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execuc¢éo do contrato;

15.1.9 - fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execucédo do
contrato;

15.1.10 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
15.1.11 - Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condicbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo ap0s 0 encerramento
da fase de lances.

15.1.12 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

15.1.13 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 - O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

15.2.1 - Adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
15.2.2 - Multa de 5% o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 14.1.1 a 14.1.12;

15.2.3 - Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta, quando
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

15.2.4 - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave;

15.3 - Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

15.3.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

15.3.2 - as peculiaridades do caso concreto;

15.3.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4 - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

15.3.5 - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagées dos Orgdos de controle.

15.4 - Se a multa aplicada e as indeniza¢gGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

15.5 - A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracéo Publica.
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15.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.

15.7 - Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessérias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR.

15.8 - A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n®
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
15.9 - O processamento do Processo administrativo de responsabilizacdo néo interfere
no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuracao da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

15.10 - A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de
2021.

15.11 - As sanc¢0des por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos
anexos a este Aviso

15.11 - As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no PNCP.

16 - CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

16.1 - As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no aviso de contratacao.
16.2 - Habilitacéao

16.2.1 - Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢cdes de que dispde a Lei n°® 14.133, de 2021.

16.2.2 - A verificacdo dos documentos de que trata o item anterior devera ser
demonstrada por meio de:

a) - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracao (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhados de
documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

b) - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servira para fins de comprovacdo do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

c) - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Unido e prova de regularizacdo perante o instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional —
PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

d) - Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;
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e) - Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) - Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(CRF - FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei;

g) - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no
caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade
suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos
efeitos da CNDT,;

16.3- Declaracédo por meio da plataforma de que que ndo emprega menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do inciso XXXIII, do art. 7° da Constituigcéo Federal.

16.4. Constatado o atendimento as exigéncias aqui estabelecidas, o fornecedor sera
habilitado.

16.5. Na hipoétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo
ou entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto
e as condi¢des de habilitago.

16.6. O critério de julgamento da proposta é o menor preco por global.

17 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

17.1 - As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento deste exercicio, nas dotacdes abaixo
discriminada: FICHA: 80 — 02.02.01.04.122.0007.2011 — MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DA SECRETARIA — 3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terceiros — Pessoa
Juridica - Fonte: 1.500.000.0000.

Goiabeira, 15 de julho de 2024.

MARIA LUCIA PERES DE CRISTO MARTINS
Secretaria Municipal de Administracéao

07 — COLETA DE PROPOSTA ADICIONAIS:

7.1.:

O Municipio de Goiabeira/MG, informa que efetuara a Contratacao de entidade, fundacéo
ou empresa especializada para planejamento, organizacdo e realizacdo de Concurso
Publico para selecdo de candidatos para provimento de vagas de cargos efetivos em
diversas areas. A empresa contratada ficara responsavel pela elaboragédo das provas,
sendo elas: Prova escrita, pratica e titulos, de acordo com decisdo da Prefeitura,;
Elaboragéo de editais; Convocagado para as provas; Impressdo e empacotamento de
provas; Coordenacdo e correcao das provas escritas (Através Equipamentos de Leitura
Otica), provas praticas, apresentacdo do resultado; Respostas a eventuais recursos, e
contratacao de fiscais, para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Goiabeira.
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Esta administracdo tem interesse em obter propostas adicionais de eventuais
interessados.
Item Descricdo dos servicos

CONTRATACAO DE INSTITUTO, FUNDACAO OU EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAQAO E REALIZAQAO
DE CONCURSO PUBLICO PARA SELECAO DE CANDIDATOS PARA
PROVIMENTO DE VAGAS DE CARGOS EFETIVOS EM DIVERSAS AREAS,
DE ACORDO COM QUANTITATIVOS E CONDICOES PREVISTAS NO
TERMO DE REFERENCIA.

01

A vencedora devera apresentar documentacao juridica, fiscal e trabalhista, econémico-
financeira e declaracdo que ndo possui trabalhadores menores de 18 anos, em
cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da CF/88 e demais documentos
solicitados por esta Administracéo que for necessario.

MODELO DE PROPOSTA
Nome:
Endereco:
CNPJ:
Telefone:

Item Descricdo dos servicos Valor R$
CONTRATACAO DE INSTITUTO, FUNDACAO OU
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PLANEJAMENTO,
ORGANIZACAO E REALIZACAO DE CONCURSO
01 |PUBLICO PARA SELECAO DE CANDIDATOS PARA R$
PROVIMENTO DE VAGAS DE CARGOS EFETIVOS EM
DIVERSAS AREAS, DE ACORDO COM QUANTITATIVOS
E CONDICOES PREVISTAS NO TERMO DE REFERENCIA.

Local/Data.
Assinatura e Nome do Responsavel

Goiabeira/MG, 17 de julho de 2024.

Atenciosamente,

ATILA MICHEL MIRANDA DA SILVA
AGENTE DE CONTRATACOES



